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1. CADASTRO

Verifique sua caixa de entrada/Spam e localize o seguinte e-mail para cadastro, e entdo devera clicar na

opgéao Clique Aqui:

-------- Mensagem encaminhada --------
Assunto:Contader Online - Cadastro de Usudrio
Data:Thu, 5 Dec 2015 15:259:11 +0000 (UTC)
De:ESCRITORIO CONTABIL <con -

Para: cor

Contmatic
¥ Phoenlx

Prezado cliente 008 - ESCRITORIO CONTABIL,

Informamos gue seu acesso 20 Sistema Contador Online j3 est liberado.

Para iniciar o ssu acesso, Cligue Anul para cadastrar suas informagdes

Ao clicar no link que vocé sera direcionado para o preenchimento do referido cadastro.
Lembre-se, & através desse cadastro que vocé tera acesso a todas as rotinas do
Contador Online.

ATENCAO: Por motivo de seguranca, o endereco para preencher o cadastro referente
a0 primeiro usuario, ficard ativo por 72 horas, sendo desativado apds este periodo.

Atenciosaments,

Contmatic
H* Phoenlx

ESCRITORIO CONTABIL

Abrira a seguinte tela, a qual vocé devera preencher todos os campos com dados pessoais e confirmar.

Contador Online

Anendin

Validacdo de Cadastro do Usuario

cadastro do seu usuaric

Complete abalxo as Informagdes do

Informagées do Usudrio Cliente deverd preencher todos os campos para Confirmar.

MNome * CPF+ Login*

Senha * Confirma Senha * E-mall *

Contador Online

Atendimento e integragoes

« Confirmar | % Cancelar

Confirmagio de Primeiro acesso

= (Cadastro confirmado, vocé receberd as informac@es no seu e-mail.
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Apds validar o cadastro, vocé ira receber um e-mail com os dados de acesso ao sistema.

Contador Online

Atendimento e integragoes

Prezado,
CONSULTORIA

Informamos que seus dados cadastrais sao:

Cadigo: 92289
Usuario: consultoria
Senha: 12345678

Para iniciar seu acesso, jue Aqui e digite as suas informacdes.

Atenciosamente,

2. ACESSANDO O SISTEMA CONTADOR ONLINE

Acesso o site da Fair Contabilidade ou o Link http://app.contmaticcontadoronline.com.br/54006 para logar
no sistema

-@ faircontab Home Links Uteis Contato Colaboradores

Area de Empresas Home
Cadigo Com ¢ intuito de facilitar nossa comunicag&o com a sua empresa, vocé ja pode acessar o nove sistema de integrag@o com a Fair Contabilidade para navegar
em qualquer lugar com acesso a Internet
Codigo

Vocé terd acesso a um ambiente simples, porém com uma poderosa ferramenta de gerenciamento de arquivos.

Login Através dessa facilidade iremos Ihe atender cada vez melhor disponibilizando informacdes, arquivos e diversos servigos ao seu dispor em tempo real.
Login

Dividas e sugestdes entre em contato com a nossa equipe.

Senha

Senha

Esqueci minha senha

Pagina 4


http://app.contmaticcontadoronline.com.br/54006

3. COMO VISUALIZAR OS ARQUIVOS ENVIADOS PELA FAIR CONTABILIDADE

Quando o escritério enviar o arquivo, vocé recebera um e-mail notificando o envio.

Contador Online

Atendimento e integragoes

Prezado Cliente
CONTO1 - CONTMATIC PHOENIX,

Encontra-se disponivel no site o arquive Apuracio Pis/Cofins enviado pelo Departamento Escrita

Para acessa-lo, clique Clioue Aqui e acesse o item Arguivos | Escrita.

Atenciosamente,
CONSULTORIA GESCON

1. Acesse o0 e-mail e clique no link Clique Aqui
2. Insira os dados de acesso ao sistema

3. Clique em Baixar Arquivo.

&) contador Online v

Protocolo de arquivo

# Pagina Inicial

& Mensagens <
[3 Arquivos =
} Dados do Arquivo
Contabil
Pessoal Descrigio Tipo Incluido em
Fiscal 00000005. pdf Apuragio de ICMS 29/12/201515:44:16
Administrativo
[ Informagées <
# Downloads < Agdo

#, Processos
Baixar Arquivo
& Usudrios

@) Folha et <

) comsbil web <

Também é possivel acessa-lo diretamente do contador online de duas formas:
1 - No menu Arquivos, que é divido em Departamentos (Contabil, Pessoal, Fiscal e Administrativo).

() contador Online v

Listagem de Arquivos Recebidos - Fisca

# Pagina Inicial

B Menaagens

[3 Arquives: v
Filtro
Contabil
Pessaal Situagio: De: A Situagdo do Registro
Fiacal Todos v Ativos v

Administrative

|

# Dovmloads

#, Processos

& Usudrios
Arquivo Descrigio Tipo Inclusio Tamanho
@) Folha web N O ovooonos.qrp Paricda: 07 Apuracdo Pis/Cofins 10/07/2018 3,790 KB 1]
) comabil e < (D) 0oooo00s.grp Pericdo: 07 ApuracEc de ICMS 10/07/2018 8,289 KB 1]
Primeira | 1 | Uhima | (1-2/2)
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2 - Ou no calendario de obrigagdes, clicando no arquivo ou através do botao “Listagem de Obrigagdes:

| Calendario Integragbes Pendentes
i= Listagem de Obrigagbes
< | > || Hoe Agosto 2020 g
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Séh
1
Folha Pgto (1)
Recibo Folha (1)
Todos
2 3 4 5 6 7 8
9 10 m 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
* |ePsz2008(1) *
Todos
23 24 25 26 27 28 29
30 3
Clique na obrigacao para fazer download do arquivo
0Obrigagoes protocoladas
Descri¢do Sistema Vencimento Valor Data de Inclusdo
Pagamento
O 6Ps 2003 - Simples- CNPJ - GPS Empresa - Competéncia Folha  20/08/2020 R$ 03/08/2020
07/2020 114,95 19:56

Primeira = 1 | Ultima (1-1/1)

4. COMO INFORMAR/CADASTRAR PAGAMENTO DAS GUIAS E BOLETOS

Ainda na Aba de Obrigacdes clicar no botéo no final da obrigacéo:
Dessa forma o sistema vai liberar os campos do “Dados de Pagamento para que seja preenchido:

Dados da Obrigagéo

Obrigagao Competéncia
GPS 2003 - Simples- CNPJ - GPS Empresa - Competéncia 07/2020 07/2020

Vencimento Incluida em Valor CPF/CNPJ do Prestador/Tomad
20/08/2020 03/08/2020 19:56 114,95

Dados do Pagamento

Pagamento Data do Pagamento
1-Pago ‘ 14/08/2020]

Valor Principal Multa(+) Juros(+)
114,95

Residuo Anterior(+) Outros Valores(+) Descontos(-)
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5. COMO BAIXAR ARQUIVOS RECEBIDOS POR MENSAGENS

Ao receber Mensagens de arquivos, devera acessar a Area do Cliente, selecionar opgéo Mensagens -
Recebidas. E entdo basta clicar na descri¢do do arquivo desejado e baixar.

Listagem de Mensagens Recebidas

Filtro

Departamento Assunto

Todos os Departamentos

De

Até

Mensagens Nao Visualizadas

Assunto De

1] (D Teste Logo Michele Ferreira

Primeira 1  Ulima (1-1/1)

Poderéa gerar baixar arquivo clica em Download.

Dados da Mensagem

De

Michele Ferreira

Assunto

Teste Logo

Texto

Teste

Para

MEU CONTADOR ONLINE

Para

MEU CONTADOR ONLINE

Recebido em

30/09/2019

Anexos

capdetalhe.pdf

Responder | % Cancelar
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6. COMO RESPONDER MENSAGENS

Na Area do Cliente, selecionar opcao Mensagens - Recebidas. E entdo basta clicar na descrigao da

mensagem responder.

Dados da Mensagem

De Para

Michele Ferreira MEU CONTADOR ONLINE

Assunto

Teste Logo

Texto

Teste

Anexos

capdetalhe.pdf

Na resposta sera possivel anexar também arquivos de acordo com o tamanho e as extensfes

disponiveis.

Resposta
De

Responder | % Cancelar

Para Assunto
MEU CONTADOR ONLINE Michele Ferreira Teste Logo
Resposta
#
1
Anexo

Selecionar arquivo @ Visualizar

0 tamanho méximo do arquivo é de 10 MB. Consulte a lista de extensdes permitidas aqui. I

Ao visualizar as mensagens serdo indicadas como Mensagens Visualizadas.

Mensagens Visualizadas
Assunto De Para

0] O Teste Logo Michele Ferreira MEU CONTADOR ONLINE

Primeira | 1 Ultima = (1-1/1)

Confirmar l % Cancelar

Recebido em

30/09/2019
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7. COMO ENVIAR DOCUMENTO/ARQUIVOS

1. Acesse 0 sistema

2. Insira os dados de acesso

3. Clique em Mensagens/Enviadas

4. Clique no botdo Criar Mensagem, que esta localizado no canto superior direito.

Listagem de Mensagens Enviadas

Filtro

Departamenta

Todos os Departamentos

Mensagens Néo Visualizadas

Arquive Assunto
] D) Assunto da Mensagem para o Escritério
Primeira | 1 Uhima | {1-1/1)

Mensagens Visualizadas

Arquiva Assunto

(D) Mensagem para o o Escritério

5. Selecione o departamento no qual deseja mandar a mensagem

6. Selecione o Usuario

7. Digite o0 Assunto
8. Digite o texto.

De

CONTMATIC PHOENIX

De

CONTMATIC PHOENIX

De

m ==

g

Recebido em

11/07/2018

Enviado em

11/07/2018

Se houver a necessidade de anexar algum arquivo, clique em Selecionar Arquivo.

9. Clique em Confirmar

Nova Mensagem

Dados da mensagem

Departamento(s) *
G5 / Depto. Fiscal
Assunto *

Envio de documentos
Texto *

Bom dia!

Solicito o envio dos documentos da minha empresa

940 caracteres restantes

Anexo

Selecionar arquivo

Usuiri

© tamanho méximo do arquive ¢ de 10 MB. Consulte a lista de extensées permitidas aqui

ofs) *

RH CONTMATIC
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O sistema aceita o envio de apenas um arquivo por vez, ou seja, se Vocé precisar enviar mais de um
arquivo vocé precisara coloca-los em uma pasta compactada (pasta zipada).

Para compactar arquivos em uma Unica pasta, basta selecionar todos os arquivos e clicar com o botao
direito do mouse e seleciona “Enviar para” > Pasta Compactada (Zipada)

T _ Servicos Online 28/03
-__E| bol Definir como tela de fundo da drea de trabalho
@ das Imprirnir
Ell d
Lj 3 Girar para a direita
|_'|E das .
Girar para a esquerda
@ nEw
@ new Transmitir para Dispositivo
@ nen 4L Escanear o local selecionado 3 procura de virus
o o =
@ ney 5" Compartilhar Este arquivo ndo pode ser visualizado.
[Ed] ne PDF Architect 7
@ new
= Epg @ Convert with PDFCreator
B His ﬂ Merge
& LAN Conceder acesso a
= Exp : . _
D Exp Enviar para I Area de trabalho {criar atalho)
= i iernE ‘| Destinatario de email
-?-_ e Copiar g2 Destinatanio do fax
- g2y Destinatario do fax
Criar atalho - . .
g Dispositivo Bluetooth
Excluir
2| Documentos
Renomear
¢ Pasta compactada
Propriedades ! Unidade de DVD-RW (D:) Manual do Propri
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