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1. CADASTRO 

Verifique sua caixa de entrada/Spam e localize o seguinte e-mail para cadastro, e então deverá clicar na 

opção Clique Aqui: 

 

 

Abrirá a seguinte tela, a qual você deverá preencher todos os campos com dados pessoais e confirmar.  
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Após validar o cadastro, você irá receber um e-mail com os dados de acesso ao sistema. 

 

 

2. ACESSANDO O SISTEMA CONTADOR ONLINE 

Acesso o site da Fair Contabilidade ou o Link http://app.contmaticcontadoronline.com.br/54006 para logar 

no sistema 

 

 
 

 

  

http://app.contmaticcontadoronline.com.br/54006
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3. COMO VISUALIZAR OS ARQUIVOS ENVIADOS PELA FAIR CONTABILIDADE 

Quando o escritório enviar o arquivo, você receberá um e-mail notificando o envio. 

 

1. Acesse o e-mail e clique no link Clique Aqui 

2. Insira os dados de acesso ao sistema 

3. Clique em Baixar Arquivo. 

 

 

Também é possível acessá-lo diretamente do contador online de duas formas: 

1 - No menu Arquivos, que é divido em Departamentos (Contábil, Pessoal, Fiscal e Administrativo).
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2 – Ou no calendário de obrigações, clicando no arquivo ou através do botão “Listagem de Obrigações:

  

Clique na obrigação para fazer download do arquivo 

 

 

4. COMO INFORMAR/CADASTRAR PAGAMENTO DAS GUIAS E BOLETOS 

Ainda na Aba de Obrigações clicar no botão  no final da obrigação: 

Dessa forma o sistema vai liberar os campos do “Dados de Pagamento para que seja preenchido: 
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5. COMO BAIXAR ARQUIVOS RECEBIDOS POR MENSAGENS 

Ao receber Mensagens de arquivos, deverá acessar a Área do Cliente, selecionar opção Mensagens - 

Recebidas. E então basta clicar na descrição do arquivo desejado e baixar.  

 

 

Poderá gerar baixar arquivo clica em Download. 
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6. COMO RESPONDER MENSAGENS 

Na Área do Cliente, selecionar opção Mensagens - Recebidas. E então basta clicar na descrição da 

mensagem  responder. 

 

Na resposta será possível anexar também arquivos de acordo com o tamanho e as extensões 

disponíveis. 

 

 

Ao visualizar as mensagens serão indicadas como Mensagens Visualizadas. 
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7. COMO ENVIAR DOCUMENTO/ARQUIVOS  

1.  Acesse o sistema 

2. Insira os dados de acesso 

3. Clique em Mensagens/Enviadas 

4. Clique no botão Criar Mensagem, que está localizado no canto superior direito.

 

5. Selecione o departamento no qual deseja mandar a mensagem 

6. Selecione o Usuário 

7. Digite o Assunto 

8. Digite o texto. 

Se houver a necessidade de anexar algum arquivo, clique em Selecionar Arquivo. 

9.  Clique em Confirmar 
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O sistema aceita o envio de apenas um arquivo por vez, ou seja, se você precisar enviar mais de um 

arquivo você precisará coloca-los em uma pasta compactada (pasta zipada).  

Para compactar arquivos em uma única pasta, basta selecionar todos os arquivos e clicar com o botão 

direito do mouse e seleciona “Enviar para” > Pasta Compactada (Zipada) 

 


